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Guatemala, 31 de meayo de 2013
Informe 05-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mds atenta me dirljo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnico Profesionales Numero 377-2013, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial 28-2013, cotrespondiente al mes de mayo det presente afio, y para el
cobra de mis honorarios estoy presentando la factura numero de serie 4 1 y correlativo
No. 000003,

Actividades realizadas:

Organizacidn de expedientes de baja, en forma fisica y digital
Identificacidn de expedientes de baja por medio de etiguetas
Elabaracién de listados para su pronta localizacidn

Basqueda de planillas para el programa VS

Archiva de documentos recibidas v enviados

Visita al programa de profesionalizacion MCD-Universidad Galileo

L

Resultados obtenidos:

1. Archivo de documentos recibidos v enviados del mes de mayo

2. Alimentar [2 base de expedientes de baja del rengidn 031 de forma digital, de la
letram, n, o, p.

3. Elaboracidn de etiguetas para identificar los expedientes de baja rengldn 031, de la
letrae, f, g h,i,]

4. Atencidn a Inspectores del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social,
busqueda de planiilas de ex trabajadores para Jubilacidn del 1gss programa IVS

5. Visita a lasede de la 12 avenida 5-29 Zona 1 del programa de profesionalizacidn
MCD-Universidad Galileo, correspondiente al mes de mayo

6. Apoyo en laorganizacién de expedientes de alta de los diferentes renglones
presupuestanios
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